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一、进展报告
国基项目在研期间每年（最后一年除外）均需向国基委汇报项目的研究进展，时间一般在每年的12月到次年的1月15日。进展报告在国基委ISIS系统中在线填写，提交到学校科技处，由科技处审核提交至国基委。申请人需提交经过审核后的进展报告一份到学校科技处，由科技处保存做为结题后综合档案存档。
注意事项：
（1）进展报告的撰写严格遵守计划书撰写提纲要求填写。
（2）如果在项目研究过程中，某些猜想或尝试研究失败、或是原来的计划或经费需要调整，须在每年的进展报告中汇报说明，以便于日后的结题工作。
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国基项目在最后一年年末向国基委提交项目结题材料，时间一般在每年的12月到次年的2月20日。结题报告在国基委ISIS系统中在线填写，在结题报告中需填写论文、专利等成果材料，须使用ISIS系统自带的“信息之友”信息系统进行收集，系统会自动收集负责人已发表的论文，对没有收集到的论文及专利，可通知手工录入以达到收集功能。结题报告完成后提交到学校科技处，由科技处审核提交至国基委。负责人需提交经过审核后的结题报告（签字、财务盖章全齐）一式二份到学校科技处，一份由科技处统一寄往国基委，一份留学校保存做为结题后综合档案存档。
完成结题的项目，通过了国基委有结题审核后，会得到国基委下发的结题通知书，以做结题证明。在结题时，国基委会对项目研究成果进行评估，并对项目按“优、良、中、差、不合格”进行评判，对于不合格的会责令整改及警告。项目的评判结果将影响申请人下一个项目的申请。
注意事项：
（1）学校需在结题前3个月（每年9月）对项目进行结题摸底，主要调查项目的结题成果是否充分，经费使用是否满足要求（结余经费不能超过总经费的10%），对于不符合要求的，提醒负责积极整改。
（2）结题报告的撰写严格遵守计划书撰写提纲要求填写。
（3）结题报告审核重点关注结题成果是否满足计划书要求，结余经费是否在总经费的10%以内。
（4）负责人提交到科技处的结题材料包括结题报告、附件材料。报告中的签字及财务盖章需完备。
（5）重点项目（含联合基金）在结题的次年3-5月，国基委将安排PPT答辩会议，只有通知了答辩，项目才算完成。
（6）国家基金经费的中差旅费可用于支持未在项目组中，但又实际参加了项目研究的校外老师会议差旅。
（7）国家基金经费的中劳务费、差旅费可支持未在项目组中，但又实际参加了项目研究的研究生产生的费用。 
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