知识产权工作流程图
	工作步骤
	材料清单
	工作内容
	负责人

	1、发明人(著作权作者)写好专利（著作权）技术交底书、初步查新
	（a）专利交底书包括（说明书，权利要求书，说明书摘要，说明书附图，摘要附图) 或(b)著作权文档材料
	查新参考网站中国专利网
http://www.cnpatent.com/zljs.asp佰腾网
（http://www.baiten.cn/）或者http://www2.soopat.com/
	发明人

（作者）

	2、发明人（作者）在校园网-网上办事大厅注册登记
	广东工业大学知识产权申请审批表（专利、著作权合用一张表，著作权打印一份到行政楼415盖章）
	按照表格先后顺序审批

6、 选择代理机构：北京集佳、广州粤高、广信君达、佛山君创、佛山禾才5选1，也可以选择“其他”自己选择其他代理）
	发明人

（作者）

	3、校园网-网上办事大厅提交
	网址http://e.gdut.edu.cn/taskcenter/workflow/appall
	第一发明人（作者）（教工工号或学生学号学生第一的发明必须选择导师审批）登录并按照提示录入，初始密码身份证号后六位
	发明人

（作者）

	4、系统审核
	审核发明人（作者）提交的各种信息，科管部批准以后文件自动转到代理人信箱
	审核申请人、名称、发明人、学院意见、文档材料等，审核完成以后系统自动生成一个流水号
	科管部

	5、著作权审批表打印
	广东工业大学知识产权申请审批表表（著作权需要打印）
	著作权作者打印1份到行政楼415室审核以后盖章，自己留存与著作权登记证书互相佐证
	作者

科管部

	7、 北京集佳、  

广州粤高

广信君达

佛山君创

佛山禾才
接收专利文件
	代理公司登录校园网-网上办事大厅领取专利（或者著作权）文件
	代理公司下载本公司申请文档
	代理公司安排

	7、代理审核文档并提交官网
	代理人审核发明人的申请文档、从技术、法律等角度提出意见，发明人确认无误以后向专利局提交案卷-进入初审-专利公开（6-8个月）
	代理公司安排

	8、实审

（1-2年）
	实审-二审（一审未通过）注：二审也没有通过授权需要复审，相当于重新提交，所产生的费用由发明人支付。 
	代理公司安排

	9、授权
	通知发明人授权及证书缴费通知,证书扫描件发给发明人
	代理公司安排

	10、工作量计算
	发明人将证书扫描件上传学校科研系统计算工作量分配比例
	发明人
科管部审核

	11、年费管理
	代理公司经常在官网检查、审核发明人的专利法律状况，通知并代办发明人的年费缴费。年费监控网站（11845+工号，密码123456仅限教师使用）：https://mzipatent.com:81/#/login?version=gxb
账户名称：国家知识产权局专利局

       开户银行名称：中信银行北京知春路支行

       账号：7111710182600166032
	代理公司安排

或教师自己办理

	12、专利转化
	发明人填写《广东工业大学科技成果转化审批表》、《专利转让合同》，公示15天以后按照程序审批然后签约，受让单位转账进学校账号，发明人在财务处网页打印领款单送产研院，办理经费使用本和免税手续。 产研院电话：39322504。
	发明人、

产研院




   提示：

1、发明专利申请主要环节：撰写-审批-提交-审查-公开-实审-授权，环节多、费时长，发明人随时可以在官网（http://www.cnpatent.com/zljs.a）通过受理号或者专利名称查询自己专利的法律状态。代理公司应将专利工作环节进展负责及时通知到发明人。所有知识产权的申请费用均由课题组支付，学校对授权以后专利奖励参见广东工业大学科研奖励办法（教工适用），学生的授权奖励参照学工处、研究生院的相关评优规定执行。

2、推荐代理公司： 

北京集佳利翠雯电话38813588；13825154525 notice@chinajijia.com

广信君达 邓丽萍13250298229（微信同号）  1695685217@qq.com
广州粤高刘瑶云32502912 手机：15907676799QQ：154110565；

邮箱：lyy.liu@yogoip.com；
        佛山君创 戴莉萍 电话13570055565 674535966@qq.com
        佛山禾才资凯亮18138515325 zikl@hecaiip.com
    3、各科研团队可以邀请专利代理人进驻团队交流，协助进行专利挖掘与布局。

    4、如发明人利用自己课题经费申请，申请人地址应写学校注册地址东风东路729号，联系人写发明人自己的收件地址。

     5、教工申请PCT及进入美欧日韩等国专利应在网上办事大厅填写《广东工业大学知识产权申请审批表》

     6、广东工业大学开票信息

            名称：广东工业大学

            统一社会信用代码：12440000455860226X（自己办理申请专利、著作权需要填写）
           织机构代码：45586022-6

           地址、电 话：广州市东风东路729号    020-39322748

           开户行及账号：中国工商银行广州市第三支 行  3602028909000196985 



