办理经费本所需提供材料

经费本办理所需提供的材料：

1.
缴费凭证：款项来源于国库的则请提供财厅拨款文件（具体文号可咨询财务管理科或审核科科长）；款项直接拨至我校对公银行账户的则请前往审核科银行出纳处填写缴款单；款项来源于校内经费的则请提供纸质文件明确告知由哪项经费开支（上面需有该项经费负责人签注意见）。

2.
经费预算：每个项目经费本需提供独立的预算（模板可参考科技处主页“文件下载”一栏的横/纵向项目预算说明表），项目负责人填写并分配好预算后签字，并在学校科研管理系统上录入该项目，到科技处相应科室审核签字（国家基金、省基金、开放基金到基础科审核，人文类项目到人文社科审核，其余均到产学研科审核），签完字后到科技处409盖章。（注意：经费预算调整也是在文件下载一栏下载经费预算调整表，到科技处相应科室审核并盖章后，提交到财务处预算科402室直接调整）
3. 合同凭证：如资助计划书、合同书、产学研协议等（必须均盖章完整，可提交复印件）。
备齐缴费凭证、经费预算表、合同凭证后，提交到科技处409基础科（人文类项目提交到人文社科413室），2～3天后直接到财务处预算科402室领取经费本即可。

 如有疑问，可来电39322712或39322711咨询。
