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国基的申请时间是每年的1月1日到3月20日，分为申请书撰写阶段、学校审核阶段、申请书上报阶段。各阶段的具体工作内容及注意事项如下：
（一）申请书撰写阶段（1月1日—3月5日）：主要内容是申请人撰写申请书，学院进行学院内的申请书评议及再修改。申请人在撰写国基申请书前，应认真学习每年的国基申请通知（www.nsfc.gov.cn）、国基经费管理办法及学校的项目形式审查表等内容，以减少申请书形式审查造成的出筛情况。学院应组织一次以上的评议工作，帮助申请人提高申报书的撰写质量。
注意事项：
1. 进入申报界面，系统会有“国家自然科学基金撰写注意事项”，涵盖了当年最新要求，请务必下载认真阅读。
2. 加入我校“广工基金交流群“（368609097）以便及时接收信息。
3. 以2015年为例，基金均通过国基系统（http://isisn.nsfc.gov.cn/egrantweb/）采用在线填写申请书，在线提交的方式申报。
4. 请注意申请人、参与人员的身份证信息唯一性和准确性。
5.除电子版外，申请人需提交最终版的申请书（版本号须与提交的电子版一致）一式二份到学校科技处。
(二)学校审核阶段(3月5日—3月16日)：主要工作是对申请书进行二遍以上的形式审查工作、对所有项目进行系统查重、对重点项目组织校内评审。
1.3月5日—10日要完成对所有申请书第一轮形式审查，并根据审查结果，通知申请人进行修改；
2.3月11—16日完成对所有申请书第二轮形式审查，并根据审查结果，通知申请人进行修改；在申请书中遴选约50本左右申请书（可从“百人计划”人员的申请书、重点项目、优秀青年基金、联合基金申请书中选取）作为学校重点审查及评议对象，在校内外聘请专家进行评审、反馈修改。
注意事项：
（1）申请书的撰写严格遵守写作提纲要求，不得删除系统自动生成的提纲及说明，如果误删可点击“查看报告正文撰写提纲”按钮，通过“复制/粘贴”恢复。
（2）申请人简介的受教育经历、研究工作经历均按时间倒排序撰写，即先写现在，再写过去。
（3）如果有外籍（含港澳台）人员参加，必须用个人身份参加，不能以合作单位参加。须有知情同意书（此书只要说明同意参加项目并保证工作时间即可，可以是传真件、电子扫描件或是电子签名）附在申请的附件中，外籍人员的单位处无需盖章，申请书中需签名处写上：“见附件XXX”即可。
（4）申请单位以外的所有人（国外人员除外），均以合作单位的身份（合作单位最多不超过二个）参加，须盖此人所在单位的单位公章。
（5）在读博士生需附博士生导师的同意函；在读博士后需附人事部门的承诺函（承诺内容见国家基金申报通知）；讲师以下（含讲师）职称且无博士学位的需要附二位正高职称科技人才的推荐信。
（6）研究时间段及具体研究计划是否正确及对应。
（7）签名及盖章是否正确、齐全。
（8）申请人员要仔细阅读当年的申报指南（学院科研秘书会有纸质版），对生命、管理、医学等学部的特殊要求要特别留意。
(3） 申请书上报阶段（3月17-20日）：将全校本年度申请上传到国基委ISIS系统并提交，收集整理好各学院上交的申请书（一式二份，上交国基委一份，学校存档一份），由科技处派遣专人将国家基金申报函、申报清单、申请书纸质版一份送到北京国基委。
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