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国基项目计划书上报程序一般在每年的8月20—9月20之间，分两个部分的工作：计划书的填报、项目评审反馈意见的下发及复评。各阶段的具体工作内容及注意事项如下：
1、 计划书的填报（约8月20—9月20）：国基委各科学部通过电子邮件向所有获得立项的项目负责人通知计划书的提交时间及流程（国基委会统一下通知，但通常与科学部的通知时间不一致，须以科学部的通知为准）。负责人在规定的时间内完成计划书的填写及提交。科技处审核通过后将提交至国基委处审核。除电子版外，申请人需提交最终版的计划书（版本号须与提交的电子版一致）一式二份到学校科技处，由科技处统一盖章后寄往国基委。
注意事项：
（1）计划书的撰写严格遵守计划书撰写提纲要求填写，如《国家自然科学基金资助项目批准通知》上无明确的修改意见及要求，在撰写正文时，只需选择“研究内容及与申请书一致”即可；反之则需在正文中进行相应的说明。
（2）经费预算中，各项经费的备注说明须按国基项目经费管理办法填写。
（3）如有项目负责人无收到基金委的立项通知邮件，可在ISIS系统中的计划书审核页面中找个国基委的邮件及批准通知书内容，并转发给项目负责人。
2、 反馈意见的下发及复评（8月20—9月6）：国基委各科学部通过电子邮件向所有未获得立项的项目负责人发送同行专家评议意见。负责负责人如对立项结果有异议的，可在规定的时间内，通过ISIS系统向国基委提出复议申请，待依托单位（学校）审核通过后，将纸质申请书打印出来，签字盖章后寄往国基委。
注意事项：
（1）在复议环节中，国基委只接受客观存在错误而提出的异议，不接受对评审专家评审标准、主观判断正误方面的异议。
（2）如有项目负责人无收到基金委的立项通知邮件，可在ISIS系统中的计划书审核页面中找个国基委的邮件及批准通知书内容，并转发给项目负责人。
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